
机电类特种设备定期检验前准备工作 

告知书 
 

设备

名称 
检验前准备工作 备注 

电梯 

资料 

准备 

现场检验时请向检验机构提供以下资料： 

1.检验申报受理书/检验通知； 

2.使用单位与有资质的维保单位签订的电梯维保合同； 

3.定期检验前维保单位进行的年度自行检查记录及报告； 

4.安全技术档案； 

5.以岗位责任制为核心的电梯运行管理制度，包括事故与故障的应急措施和救援

预案、电梯钥匙使用管理制度等； 

6.按规定配备电梯安全管理和作业人员的特种设备作业人员证； 

7.填好《电梯定期检验提供文件资料核查表》； 

8.需校验限速器的，附限速器校验记录； 

9.提供上一周期检验报告，以确定每 5 年进行的制动试验时间。 

  

现场 

准备 

请按以下要求作好检验前准备及配合工作： 

1．检验设备档案资料准备齐全（包括上周期检验报告、运行、维修保养记录等）； 

2.电源、水源及环境条件满足检验要求，需要设置隔离区的，已经进行了隔离，

并设置了安全标志； 

3.需要运行试验的，设备调试完毕，运转正常； 

4.需要进行载荷试验的，按验收检验和定期检验要求的试验重物已到位并做好转

（搬）运准备； 

5.管理和操作人员到位, 人员按要求持证并准备相应操作证书，电梯维保单位的

配合人员已到位； 

6.指定现场协调和安全责任人负责检验现场安全协调工作； 

7.其他必要准备。 

  

起重

机械

定期

检验 

资料 

准备 

请向检验机构提交以下资料： 

1.检验申报表/受理通知书； 

2.上次检验报告及起重机械注册登记表或者使用登记证/表； 

3.使用记录，包括日常使用状况记录、自行检查记录、日常维护保养记录、运行

故障和事故记录、自检报告（自检项目齐全，内容不少于 TSG Q7015 中规定内容）

等； 

4.其他安全技术档案资料。 

5.检验人员认为需要查阅的其他技术资料。 

  

现场 请按以下要求作好检验前准备及配合工作：   



设备

名称 
检验前准备工作 备注 

准备、

配合及

安全监

护 

1.受检设备技术资料、施工资料准备齐全； 

2.环境条件满足检验要求，需要设置隔离区的，已经进行了隔离，并设置了安全

标志； 

3.需要运行试验的，设备调试完毕，运转正常； 

4.需要进行载荷试验的，按要求提前准备好载荷试验所需砝码； 

5.指定现场协调和安全责任人负责检验现场安全协调工作； 

6.将起重机械主要受力结构件、主要焊缝、严重腐蚀部分清理干净； 

7.需要登高进行检验的部分（高于地面或固定地面 2m 以上），采取可靠的登高安

全措施； 

8.防爆设备现场，具有良好的通风，确保环境空气中的爆炸性气体或可燃性粉尘

物质浓度低于爆炸下限的相关规定； 

9.其他必要准备。 

起重

机械

首次

检验 

资料 

准备 

请向检验机构提交以下资料： 

1.检验申报表/受理通知书； 

2.产品设计文件(总图、主要受力结构件图、电气原理图、液压或者气动系统原理

图、使用说明书等）； 

3.产品质量合格证明(包括合格证、质量证明书等）； 

4.特种设备生产许可证（制造或安装许可证）、整机型式试验证书（必要时提供

型式试验报告）； 

5.安全保护装置（制动器、制动电机、起重量限制器、电动葫芦等）型式试验合

格证，其规格型号要与产品质量证明书中一致； 

6.施工质量自检报告或记录（自检项目齐全，内容不少于 TSG Q7015 中规定内容）； 

7.开工告知书； 

8.基础验收合格证明文件； 

9.由使用单位出具并盖章的设备预期用途等情况说明； 

10.整机船运证明、照片等资料（以整机滚装形式出厂的起重机械）。 

以上资料为复印件的，应当加盖施工单位公章。 

  

现场准

备、配

合及安

全监护 

见起重机械定期检验要求 
 

客运

索道

年度

检验 

资料 

准备 

请向检验机构提供以下资料： 

1.报检申请单； 

2.年度检验前使用单位进行的年度自行检查报告； 

3.设备安全技术档案，包括上周期检验报告、抱索器的移位记录等； 

4.各种岗位责任制、各种安全操作规程、各种管理制度等； 

5.日常运营中规范填写的各项工作记录以及使用运行及故障记录。 

6.使用单位相关作业人员上岗证（管理、操作、电气、机械等）； 

7.在有效期内的钢丝绳、抱索器无损检测报告； 

8.当年度的救援演练记录等。 

  



设备

名称 
检验前准备工作 备注 

现场准

备、配

合及安

全监护 

请按以下要求作好检验前准备及配合工作： 

1.检验设备档案资料准备齐全（包括上周期检验报告，运行、维修、更换、检查、

监控、故障、事故记录等）； 

2.电源、水源及环境条件满足检验要求，需要设置隔离区的，已经进行了隔离，

并设置了安全标志； 

3.需要运行试验的，设备调试完毕，运转正常； 

4.管理和操作人员到位, 人员按要求持证并准备相应操作证书； 

5.指定现场协调和安全责任人负责检验现场安全协调工作； 

6.其他必要准备。 

  

大型

游乐

设施

定期

检验 

资料 

准备 

请向检验机构提供以下资料： 

1.报检申请单； 

2.自检报告（年检记录）； 

3.日检、月检、年检记录等； 

4.需要探伤的重要零部件和焊缝（使用说明书明确规定）一览表； 

5.设备使用说明书； 

6.上年度检验报告； 

7.其他随机技术档案资料； 

8.年度应急演练记录等。 

  

现场准

备、配

合及安

全监护 

请按以下要求作好检验前准备及配合工作： 

1、电源、水源及环境条件满足检验要求，需要设置隔离区的，已经进行了隔离，

并设置了安全标志； 

2、需要运行试验的，设备调试完毕，运转正常； 

3、需要进行载荷试験的，按验收检验要求的试验重物已到位并做好转（搬）运准

备； 

4、现场协调和安全责任人员负责检验现场安全协调工作； 

5、其它必要准备。 

  

 


